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1 Registrierung und Anmeldung 
 
Registrierung 
Um auf hochzeitsort.at einen Exklusiven Hochzeitsort anlegen und verwalten zu können, ist es not-
wendig, sich vorher im System zu registrieren.  
Verwenden Sie hierzu den Link „Registrierung“ im Navigationsbereich (linke Spalte) der Website. (sie-
he untenstehende Abbildung) 

 
 
Füllen Sie danach das Registrierungsformular vollständig aus. Befolgen Sie dabei etwaige Anweisun-
gen auf dieser Seite. Der in der ersten Zeile einzusetzende Benutzername kann frei gewählt werden. 
Sollte dieser aber bereits vergeben sein, werden Sie vom System sofort benachrichtigt. Die E-Mail-
Adresse muss selbstverständlich gültig sein, da an diese Adresse nach erfolgreicher Registrierung 
das Passwort versendet wird.  
 

 
Anmeldung 
Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie innerhalb weniger Minuten das Passwort für den Erst-
einstieg per E-Mail zugeschickt. Danach können Sie sich umgehend auf hochzeitsort.at anmelden. 
Benützen Sie dazu das „hochzeitsort.at-Login“-Formular, das Sie auf der Website im Navigationsbe-
reich finden.  
 



Benutzerhandbuch für Standesämter  Februar 2009 

hochzeitsort.at  Seite 4 

2 Der erste Einstieg 
 
Nach erfolgter Anmeldung werden der Benutzername und das Passwort vom System verifiziert. Sind 
Ihre Angaben korrekt erhalten Sie einen Link der Sie in den Internen Bereich weiterleitet. (vgl. folgen-
de Abb.)  
 

 
 
Wenn Sie nun zum ersten Mal auf hochzeitsort.at angemeldet sind, dann erhalten Sie als nächsten 
Schritt folgende Seite angezeigt: 
 

 
 

3 Anlegen eines Exklusiven Hochzeitsortes 
 
Klicken Sie hierzu auf den Link „Einen Exklusiven Ort anlegen“. Danach kommen Sie zum Formular 
der Grunddaten Ihres Exklusiven Hochzeitsortes.  
 

 
 
Im ersten Feld geben Sie bitte die Bezeichnung Ihres Exklusiven Hochzeitsortes an, danach wählen 
Sie bitte die regionale Zugehörigkeit durch Angaben des jeweiligen Bundeslandes und politischen 
Bezirkes aus. 
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4 Administrations-Übersicht 
 
Diese Übersicht ist das Zentrum Ihrer Benutzerverwaltung. In dieser Übersicht finden Sie eine tabella-
rische Auflistung Ihres Exklusiven Hochzeitsortes. Gleichzeitig haben Sie aus dieser Tabelle heraus 
die Möglichkeit, sämtliche Bearbeitungsschritte anzusteuern. (vgl. folgende Abbildung) 
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4.1 Basisinformationen – Bearbeiten 
 
Die erste Funktionsspalte „Basisinformationen – Bearbeiten“ ermöglicht die Veränderung der Grundin-
formationen des jeweiligen exklusiven Hochzeitsortes. Durch Klicken auf „Bearbeiten“ erhalten Sie 
folgendes Formular: 
 
 
 

 
In diesem Formular können Sie Informationen zu folgenden Bereichen eingeben: 
 

• Beschreibung: Dient als freies Textfeld zur Eingabe einer allgemeinen Beschreibung Ihres ex-
klusiven Hochzeitsortes. 

• Weiters können Sie Angaben zu den Öffnungszeiten, Kontaktadressen (Telefon, Post, Email 
und Internet) sowie zur Barrierefreiheit veröffentlichen. 

• Zusätzlich können Sie für die Startseite des Auftritts auf hochzeitsort.at ein repräsentatives 
Foto mit diesem Formular hochladen. Bitte beachten Sie hierzu die allgemeinen Hinweise zum 
Upload von Bildern im Anhang dieses Dokuments.  
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4.2 Fotoalben anlegen und bearbeiten 
 
Eine weitere Funktion für exklusive Hochzeitsorte besteht in der Anlage und Verwaltung von Fotoal-
ben. Klicken Sie hierzu zunächst im Hauptmenü in der zweiten Funktionsspalte „Fotoalbum“ auf Bear-
beiten. 
Danach erhalten Sie untenstehende Tabelle eingeblendet. Für die Anlage des ersten bzw. eines neu-
en Fotoalbums klicken Sie bitte auf den Link „>> Neues Fotoalbum hinzufügen“. 
 

 
 
Danach erscheint ein einzeiliges Formular, in dem Sie den Titel des Fotoalbums eingeben. Dieser 
Titel erscheint danach auf Ihrer hochzeitsort.at-Seite als Überschrift Ihres Fotobuches.  
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Nach erfolgreicher Anlage eines Fotoalbums können Sie durch Klicken auf den Link „bearbeiten“ in 
der Spalte Fotos die einzelnen Bilder samt Bilduntertiteln hochladen. Sie erhalten hierzu folgendes 
Formular, in dem Sie bis zu zehn Bilder gleichzeitig hochladen können. (Bitte beachten Sie die im 
Anhang aufgelisteten allgemeinen Anmerkungen zum Hochladen von Bildern.) 
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4.3 Standesamt und Gastronomiebetrieb verlinken 
 
Die dritte und vierte Funktion Ihres exklusiven Hochzeitsortes bestehen in der Möglichkeit zur Verlin-
kung Ihres Eintrages mit bestehenden und somit auf hochzeitsort.at eingetragenen Standesämtern 
oder Gastronomie- und Hotelbetrieben. Hierzu klicken Sie bitte in der jeweiligen Spalte im Hauptmenü 
auf Bearbeiten.  
 
Danach erhalten Sie folgende Tabelle: (Die Abbildung zeigt einen Beispielort mit bereits verlinkten 
Standesämtern) 
 

 
 
Um ein neues Standesamt zu verlinken klicken Sie auf „Neue Standesamt hinzufügen“. Danach erhal-
ten Sie eine Auswahlliste mit sämtlichen auf hochzeitsort.at registrierten Standesämtern. Hier wählen 
Sie bitte den entsprechenden Eintrag aus und klicken auf „Verlinken“.  
 
Die gleiche Vorgehensweise wenden Sie auch bitte zur Verlinkung Ihres Eintrags mit vorhandenen 
Gastronomiebetrieben an.  
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5 Benutzerdaten bearbeiten 
 
Die vorletzte Funktionsspalte „Benutzerdaten bearbeiten“ ermöglicht Ihnen Ihre bei der Registrierung 
angegeben Daten – Kontaktadressen, Passwort etc. zu verändern.  
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6 Anmerkungen zum Hochladen von Bildern 
 
Wie Sie bereits den Vorkapiteln zur Bearbeitung der Hochzeitssäle und der exklusiven Hochzeitsorte, 
sowie der Bearbeitung der Basisinformationen zu Ihrem Standesamt entnehmen konnten, haben Sie 
mehrfach die Möglichkeit Bilder auf ihre hochzeitsort.at-Seite hochzuladen.  
 
Um einen reibungslosen Ablauf der internen Verwaltung als auch der Darstellung gewähren zu kön-
nen, bitten wir Sie folgende Anmerkungen zu beachten: 
 
Die maximale Dateigröße eines Bildes wurde auf 5 Megabyte (MB) beschränkt. 
 
Die zulässigen Bilddateitypen sind die geläufigen Formate: *.jpg (oder *.jpeg) und *.gif 
 
 
Sollten die Bilder, die Sie hochladen möchten nicht die oben beschriebenen Kriterien entsprechen, 
müssen Sie diese zuvor auf Ihrem Rechner bearbeiten. Falls Sie mit Bildbearbeitung noch keine oder 
sehr wenig Erfahrung haben, bzw. auch nicht über die geeignete Software verfügen, stellen wir Ihnen 
hier kurz die Anleitung mit einem empfehlenswerten lizenzfreien Bildbearbeitungsprogramm zur Ver-
fügung: 
 

6.1 Grundlegende Bildbearbeitung mit irfanView 
 
Falls Sie über keine geeignete Bildbearbeitungssoftware verfügen, können Sie den lizenzfreien irfan-
View downloaden. Dieses Programm stellt ihnen kostenlos die wichtigsten Grundlagenfunktionen zur 
Bildbearbeitung zur Verfügung. 
 
Download unter: http://irfanview.tuwien.ac.at/ - Zur Installation folgen Sie bitten den auf der angege-
benen Website befindlichen Informationen.  
 
Um ein vorhandenes Photo für hochzeitsort.at optimal zu bearbeiten sind folgende Schritte notwendig: 
 

6.1.1 Die Dateigröße reduzieren 
 
Starten Sie irfanView und wählen Sie mit Datei -> Öffnen die zu bearbeitende Bilddatei aus.  
Um die Dateigröße zu verringern klicken Sie in weiterer Folge auf Datei -> „Speichern unter“, danach 
wählen Sie n der Menüleiste „Dateityp“ den Dateityp „JPG – JPG/JPEG-Format“ aus. Daraufhin er-
scheint rechts ein Informationsfenster für das JPEG-Format, hier können Sie mit dem Schieberegler 
„Qualität“, die entsprechende Bildqualität reduzieren. Die Standardeinstellung mit dem Wert „80“ sollte 
gemeinhin genügen, um ein Photo auf die entsprechende Dateigröße unter 5 MB zu bringen. Andern-
falls reduzieren Sie bitte schrittweise die Dateiqualität. (vgl. folgende Abbildung) 
 

6.1.2 Das Dateiformat ändern 
 
Starten Sie irfanView und wählen Sie mit Datei -> Öffnen die zu bearbeitende Bilddatei aus.  
 
Um das Dateiformat zu ändern, klicken Sie auf Datei -> „Speichern unter“ und wählen Sie das Datei-
format „JPG – JPG/JPEG-Format aus. Danach können Sie noch, siehe „Dateigröße reduzieren“, mit-
tels Schieberegler „Qualität“ die Dateigröße verändern. Sollte das nicht nötig sein, lassen sie die stan-
dardmäßig vorgegebene Einstellung. (vgl. folgende Abbildung) 
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